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| Allmdnna bestammelser

§ 1 Tilldmpning av ekonomistadgan

Forutom kyrkolagen (1054/1993, KL), kyrkoordningen (1055/1993, KO), bokféringslagen
(1336/1997) och bokforingsférordningen (1339/1997) samt andra lagar och férordningar och
Kyrkostyrelsens anvisningar iakttas denna ekonomistadgas bestammelser i férsamlingen vid

- planeringen av verksamheten och ekonomin
- upprattandet och verkstallandet av budgeten
- forvaltningen av tillgangar

- bokfoéringen

- bokslutet

- revisionen

- deninterna kontrollen.

§ 2 Ekonomibyra

| forsamlingen bistas kyrkoradet i skotseln av ekonomiférvaltningen av ekonomichefen och vid
behov av annan personal i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande, vilka tillsammans bildar
ekonomibyran. Tjansteinnehavarnas befogenheter och ansvar anges i reglementen och
instruktioner.

Ekonomichefen ar den tjansteinnehavare som ansvarar for forsamlingens ekonomi.

Il Budget samt verksamhets- och ekonomiplan
§ 3 Uppréattande av budget samt verksamhets- och ekonomiplan och beslut om bindningsniva

| budgeten tas de anslag och berdaknade inkomster in som krévs for skotseln av uppgifterna och for
att malen for verksamheten uppnas. Anslagen och de berdknade inkomsterna anges som
bruttobelopp utan att inkomsterna dras av fran utgifterna eller utgifterna fran inkomsterna.
Budgeten ska kunna jamforas per huvudtitel/uppgiftsomrade med bokslutet for foregadende ar och
budgeten for innevarande ar.

Kyrkofullméaktige faststéller verksamhetsmalen samt anslagens och de berdknade inkomsternas
bindningsniva. Bindningsnivan ska tydligt framga av budgeten. Bindningsnivan kan vara antingen
verksamhetsbidrag eller anslag. Anslaget eller verksamhetsbidraget enligt den faststallda
bindningsnivan far inte Gverskridas och den berdknade inkomsten far inte underskridas.

Inkomsterna och utgifterna ska vara i balans under planeringsperioden som &r tre ar eller av
grundad anledning under en ldngre period, dock hégst fem ar. Nar budgeten godkénns ska beslut
fattas om atgarder for att tacka det underskott som balansen visar. D& ska ocksa det 6ver- eller
underskott beaktas som berdknas uppkomma under det &r d3 budgeten gérs upp.



Den av kyrkofullmaktige godkanda budgeten och verksamhets- och ekonomiplanen publiceras pa
forsamlingens webbplats som ett separat dokument.

KL 15 kap. 1§, 2 § Anvidndning av tillgangar, Kyrkoskatt

KO 15 kap. 1-4 § Budget samt verksamhets- och ekonomiplan

Kyrkostyrelsens cirkuldr 20/2020 Uppdateringar av ekonomiférvaltningens anvisningar, anvisning 1,
Budget samt verksamhets- och ekonomiplan for ekonomiska forsamlingsenheter

Ny bokslutsanvisning, 7.10.2021.

§ 4 Verkstallande av budgeten

Kyrkoradet ser till att alla berorda forvaltningsorgan samt tjansteinnehavare och arbetstagare far
information om den budget och verksamhets- och ekonomiplan som godkants av kyrkofullmaktige
och anvisningar om verkstallandet av budgeten.

§ 5 Andringar i budgeten

Kyrkofullmaktige beslutar om andringar i anslag och inkomstbudgeten som éverstiger den
bindningsniva som kyrkofullmaktige faststallt, om verksamhetsbidrag som underskrider det
bindande verksamhetsbidraget samt om andringar i budgeten.

| forslag till &ndring av anslagen och inkomstbudgeten utreds ocksa hur andringen paverkar
verksamhetsmalen. | forslag till andring av verksamhetsmalen utreds pa motsvarande satt hur
andringen paverkar anslagen och inkomstbudgeten. Vid dndring av budgeten godkanns alla de delar
av budgeten som péaverkas av dndringen. Andringar i budgeten ska laggas fram fér kyrkofullmaktige
under rakenskapsperioden.

Kyrkoradet beslutar om andra @ndringar an anslagsandringar som overstiger bindningsnivan.

KO 15 kap. 4 § 2 mom. Andringar i budgeten

Il Egendomsfoérvaltning och finansférvaltning
§ 6 Forvaltning av egendom

Forsamlingens egendom ska forvaras omsorgsfullt och hallas i skick. Den ska anvandas pa ett
ekonomiskt och andamalsenligt satt.

Kyrkoradet ansvarar for forsakringen av forsamlingens egendom och ansvarsférbindelser samt for
den dvriga riskhanteringen i anslutning till egendomen och verksamheten. Kyrkoradet ger
anvisningar for katalogisering av férsamlingens [6sdre samt om anvéndning, urbruktagande och
forsaljning av fast och 16s egendom (anlaggningstillgangar).

En inventarieférteckning fors endast 6ver sadana tillgdngar som har ett sddant ekonomiskt varde
att anvandningen och bevarandet av dem bér foljas upp separat. Den egendom som ska antecknas i
inventarieférteckningen har i anskaffningsskedet tagits upp som kostnad i resultatrakningen.

Anldggningstillgangar ar tillgdngar som aktiveras i balansrakningen och bokférs som arliga
avskrivningar under den ekonomiska verkningstiden.



Kulturhistoriskt vardefullt byggnadsbestand och I6sore ska skotas i enlighet med Kyrkostyrelsens
anvisningar.

Sacrista.evl.fi/kulturarvet
Grundldggande anvisningar for ekonomiférvaltningen: Kostnader féranledda av vard, uppratthallande
och bevarande av kulturarvet

§ 7 Forsamlingens penningrorelse och anvandning av bankkonton

Forsamlingens alla in- och utbetalningar skots via penninginstitut och bankkonton 6ppnas med
forsamlingens FO-nummer. Forsamlingens alla bankkonton tas upp i forsamlingens balansrakning.

Kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om 6ppnande och
avslutande av bankkonton och om dispositionsratter. Den tjansteinnehavare som ansvarar for
ekonomin 6vervakar betalningen av férsamlingens utgifter och inflédet av inkomster och ser till att
likviditeten uppratthalls.

Exempel pa behov av bankkonton:

—  for forsamlingens grundldggande funktioner behévs bara ett bankkonto fér betalningsrérelsen

—  kollekt redovisas pa forsamlingens sedvanliga betalningsrérelsekonto

—  férvaltade medel hdlls pd férsamlingens sedvanliga betalningsrérelsekonto om det inte finns behov
av att hdlla dem isar pa egna bankkonton

—  hyror, vederlag och fastighetssystemet kan behéva ett eget bankkonto

— eventuellt egna bankkonton fér kapitalférvaltare och placeringar.

—  Forav férsamlingen anordnade insamlingar anvinds inte separata insamlingskonton, utan
férsamlingens normala bankkonto. Se Kyrkostyrelsens cirkuldr 5/2020 Férsamlingarna kan anordna
penninginsamlingar

§ 8 Kontantkassor samt betal- och kreditkort

Kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin beslutar om inrdttande av
kontantkassa och ger anvisningar om anvandningsandamalet for kontantkassan, om véaxelkassans
storlek, om hur kassan ska kontrolleras, om hur kassan ska férvaras, om rapportering och om hur
mycket pengar som hogst ska férvaras i kontantkassan. En kontantkassa ska inte inrattas utan
grundad anledning. Betalningarna faktureras som regel till ett bankkonto. Kassorna ska kontrolleras
minst en gang per ar och alltid om personen som skoter kassan byts.

Beslutet av den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin om att inrdtta en kontantkassa delges
kyrkoradet. Over granskningen av kassorna gors en rapport som fogas till bokslutsmaterialet.

Den tjdnsteinnehavare som ansvarar for ekonomin beslutar om beviljande av betal- och kreditkort.
Anvandningen av betal- eller kreditkort forutsatter en grundad anledning och ett regelbundet
behov. Ibruktagning av betalkort och betalning med kort kommer i fraga endast i de fall dar
fakturering inte ar mojlig eller andamalsenlig.

Ett kreditkort far endast anvandas for betalning av utgifter for skétseln av tjdnste- eller
arbetsuppgifter. Det ar férbjudet att anvénda ett kreditkort for privata utgifter. Ett betalkort ska
inte anvandas for kontantuttag. Kortinnehavaren ansvarar for alla inkép som gjorts med kortet.



Kortinnehavaren ar skyldig att se till att verifikaten i anslutning till anvandningen av ett kreditkort
bevaras och tas till behandling utan dréjsmal. Av verifikatet ska framga for vilket andamal
anskaffningen har gjorts.

Cheferna Gvervakar att kreditkorten anvands pa behorigt satt. Om kortinnehavaren upprepade
ganger forfar ovarsamt vid anvandningen ska kreditkortet avslutas.

§ 9 Paforande av avgifter

Kyrkofullméaktige beslutar om ersattningar, 6vriga avgiftsintdkter och hyror som ska tas ut, om inte
beslutanderatten har éverforts till kyrkorddet. Kyrkofullmaktige beslutar om de avgifter som ska tas
ut for en grav (KL 17 kap. 9 § 2 mom.).

Kyrkostyrelsen bestammer de avgifter som tas ut for utldmnande av uppgifter ur kyrkbockerna (KL
16 kap. 11 §).

Kyrkoradets reglemente

Beslut som gdller utarrendering av fast egendom ska understdllas domkapitlet for faststéllelse om
arrendetiden ar éver 10 dr (KL 14 kap. 4 §).

Avgifter inom férsamlingens verksamhet och tjgnster regleras genom Kyrkostyrelsens cirkuldr 18/2021

§ 10 Inkassering av fordringar

Overvakningen och inkasseringen av fordringar ska organiseras sa, att alla fordringar blir
inkasserade pa ett behorigt satt. Om en fordran inte har betalats senast pa férfallodagen, ska
galdendren uppmanas att betala sin skuld. Om fordran jamte dréjsmalsrénta inte har betalats trots
uppmaning, ska andra inkasseringsatgarder vidtas utan drgjsmal.

Rabatter eller befrielser som beviljats genom tjansteinnehavarbeslut bokférs som rattelser av
kundfordringar och 6vriga fordringar omedelbart efter beslutet.

Kyrkoradet kan av grundad anledning besluta att en dppen fordran ska bokféras som en kreditforlust.
Om strykandet av 6ppna fordringar har delegerats till kyrkoherden eller ekonomichefen, gér denna upp
ett skriftligt beslut om drendet jamte motiveringar och delger kyrkorddet beslutet.

Beslut om befrielse kan delges kyrkorddet enligt en riiknings verifikatnummer. DG mojliggérs granskning
vid revision, medan personuppgifterna kvarstdr som hemliga.

Oppna fordringar bokférs som kreditforluster samt korrigering av kundfordringar och ovriga fordringar
omedelbart efter resultatlésa inkassodtgdrder, minst en géng per ar. Det dr emellertid skél att fortsétta
efterindrivningen.

§ 11 Upphandling

Upphandling ska goras i enlighet med lagstiftningen om offentlig upphandling. Dessutom ska
férsamlingens egna stadgar, beslut och anvisningar iakttas, i vilka det bestams om genomférandet
av upphandlingar.

Upphandlingsstadga for Mariehamns férsamling (godkdnt av kyrkorddet 23.8.2022

Lag om offentlig upphandling och koncession (1397/2016)

Kyrkostyrelsens anvisningar om upphandling: sacrista.evl.fi> Ekonomi och férvaltning> Upphandling
Rédgivningsenheten fér offentlig upphandling www.upphandling.fi




§ 12 Sakgranskning av inkdps- och forsdljningsfakturor och godkannande av verifikat

Kyrkoradet utfardar anvisningar om férfarandet vid sakgranskning och godkdannande av inkdps- och
forsaljningsfakturor. Férfarandet ska organiseras sa att det alltid utfors av minst tva personer —en
sakgranskare och en godkannare.

Kyrkoradet/den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin faststéller vilka som ska godkanna
utgifts- och inkomstverifikaten for respektive uppgiftsomrade.

Uppgifterna pa forsdliningsfakturor och memarialverifikat ska godkdnnas innan de bokfors.
Enbart underskrift av upprdttaren rdcker inte.

Pa inkdpsfakturor och andra verifikat eller bilagor till dessa antecknas uppgifter om
mottagandet av varan eller tignsten och om granskningen och godkinnandet. Anteckningarna
gdrs elektroniskt i Kyrkans servicecentrals system. Genom detta férfarande férsiakrar man sig
om att den vara eller tjdnst som avses i verifikatet har mottagits, att fakturan dr korrekt i
fréga om drende och nummer, att upphandlingen/bestdllningen baserar sig pd ett behérigt
beslut och att den féljer utfardade féreskrifter samt att det finns disponibla anslag fér
betalningen och det disponibla anslaget inte éverskrids.

Inkdpsfakturorna ska innehdlla behévliga bilagor. | tilliggsuppgifterna till fakturorna fér
inkvarterings- och restaurangtjdnster ska ges en redogérelse for tillstdliningens karaktér och
deltagarna.

| kyrkoradets anvisning ska Gtminstone anges att den som bestdller varan eller tjénsten
(sakgranskaren) kontrollerar att fakturan ér férenlig med bestdllningen och leveransen och att
den som gett tillstand att goéra upphandlingen och ansvarar fér anslaget (godkédnnaren)
godkdnner fakturan for betalning. En godkdnnare har inte rdtt att godkénna sina egna
utgifter.

§ 13 Placering av tillgangar

Kyrkoradet utfardar anvisningar om férsamlingens placeringsverksamhet. Kyrkoradet har till uppgift
att identifiera de risker som ar férenade med placeringsverksamheten och besluta om atgérder
genom vilka riskerna hanteras. Kyrkorddet kan genom ett reglemente 6verféra befogenheter inom
placeringsverksamheten pa den tjansteinnehavare som ansvarar fér ekonomin. Denna
tjdnsteinnehavare ska fatta beslut om placeringarna och delge kyrkoradet de beslut som fattats péa
det satt som kyrkoradet bestamt. Som hjalp i beslutsfattandet kan kyrkorddet utse en radgivande

placeringsgrupp.
Forsamlingen ska tillampa Kyrkans pensionsfonds anvisningar fér ansvarsfull placeringsverksamhet.

KL 11 kap. 10 § Overféring av beslutanderdtten
Sacrista.evl.fi/placering: Kyrkans pensionsfonds anvisningar for ansvarsfull placeringsverksamhet

§ 14 Lan fran och till fonder med sarskild tackning och ranta pa lanen

Kyrkoradet beslutar om att ta lan fran eller ge lan till en fond med sérskild tackning.
Aterbetalningstiden for ett |an kan vara hogst fem ar. Rantan pa lanet ska vara gangse
utlaningsranta.
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Vid lanebeslutet ska stadgarna for en fond med sdarskild tdckning tas i beaktande samt de begrdnsningar
som stadgarna stdller fér disponeringen av fondens medel.

IV Bokforing och bokslut
§ 15 Bokforingsskyldighet

Bokforingslagen tillampas pa forsamlingens bokféringsskyldighet, bokféring och bokslut. Vid
bokféringen iakttas Kyrkostyrelsens anvisningar och foreskrifter.

Nédrmare bestammelser om verksamhets- och ekonomiplanen, budgeten, forvaltningen av tillgangar och
egendom, bokféringen, bokslutet och verksamhetsberdttelsen samt revisionen finns i kyrkoordningen
(KL 15 kap. 4 § 2 mom.).

Pa Kyrkostyrelsen ankommer bland annat att meddela ndrmare féreskrifter om férsamlingarnas och de
kyrkliga samfdlligheternas bokféring och lénerdkning (KL 22 kap. 2 §).

§ 16 Bokforing

Forsamlingen skoter bokforingen med Kyrkans servicecentrals system.

KL 22 kap. 2 § 1 mom. 8 punkten

Forsamlingen skoter [6nerdkningen med Kyrkans servicecentrals system. Transaktionerna i
|6nebokforingen éverfors till férsamlingens bokféring.

KL 22 kap. 2 § 1 mom. 8 punkten
§ 17 Bokforing av anldggningstillgangar
Bokféringen av anldaggningstillgangar skots med Kyrkans servicecentrals system.

Anskaffningsutgiften for materiella tillgangar som ingar i bestaende aktiva aktiveras i
balansrakningen och tas upp under sin verkningstid som kostnad genom avskrivningar enligt plan.

KL 22 kap. 2 § 1 mom. 8 punkten

Kyrkofullmaktige godkdnner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 20/2020, anvisning 9, Bokféring av anldqgningstillgadngar och berékning av
avskrivningar enligt plan i ekonomiska forsamlingsenheter

Den ovan namnda anvisningen innehaller nya rekommendationer om avskrivningstiderna, och
awvikelser fran dessa forutsatter en grundad anledning. Férsamlingen ska regelbundet folja
anlaggningstillgdngarnas balansvarden, och vidta atgarder om tillgangens balansvarde ar hogre an
dess verkliga varde/betydelse for forsamlingens serviceproduktion.



§ 18 Bokforing av kollekt- och insamlingsmedel samt donations- och testamentsmedel

Bokfaringen av kollekter och insamlingsmedel samt donerade eller testamenterade medel skots
med Kyrkans servicecentrals system som en del av férsamlingens bokféring i enlighet med
Kyrkostyrelsens anvisningar.

Kyrkoradet ska Overvaka att donatorernas och testatorernas foreskrifter féljs och att inkomsterna
fran kollekter och penninginsamlingar anvands for de andamal som angetts.

Kyrkordadet/den tjansteinnehavare som ansvarar for ekonomin utfardar anvisningar om forfarandet
vid mottagningen och redovisningen av kollekt- och insamlingsmedel.

Landskapslag (1950:25) ang&ende penninginsamlingar i landskapet Aland

Lagen om penninginsamlingar 863/2019

Kyrkostyrelsens cirkuldr 5/2020 Férsamlingarna kan anordna penninginsamlingar.
Kyrkostyrelsens cirkular 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och
kontoférteckningen

Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra-medel med
specialtackning (galler i tilldmpliga delar).

Kyrkostyrelsens cirkular 34/2009 Insamlingen Gemensamt Ansvar - penningrorelse,
bokféring och redovisningar

Den nya lagen om penninginsamlingar gor det mojligt for forsamlingarna att anordna
penninginsamlingar i syfte att skaffa medel for finansiering av diakonal hjalpverksamhet. For en
penninginsamling kravs antingen ett tillstand till penninginsamling eller en anmalan om
smaskalig insamling.

Beslut om att anordna en penninginsamling, anstka om tillstand for penninginsamling och géra
en anmalan om smadskalig insamling fattas av kyrkoradet i en férsamling. Dessa har enligt
kyrkolagen i uppgift att skota ekonomi och egendom.

Forsamlingen har inte tillstand att ordna offentliga lotterier. Insamlingen Gemensamt ansvar
anordnas av Kyrktjanst rf. och férsamlingen har hand om insamlingen av medlen.

§ 19 Fonder med sarskild tackning

En fond med sarskild tackning grundas nar forsamlingen far ett testamente eller en donation som
forknippas med ett anvandningsvillkor. Kyrkofullméaktige faststaller fondens stadgar. Det kapital som
fondens medel utgor tas upp bland forvaltade medel i balansrakningen. Fondens bokféring skots
antingen som en egen balansenhet eller i samband med férsamlingens bokféring enligt anvisningar
fran Kyrkostyrelsen.

Bokféringen av en gravvardsfond hanteras som en egen balansenhet.

Férsamlingen kan bara ha fonder med sdrskild tidckning. | en férsamlingsenhet avses med
sdrskild tdckning att disponeringen av fondens medel har begrdnsats i stadgarna.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 16/2016 Uppdatering av bokféringsanvisningen och kontoplanen samt
anvisning fér bokféring av fonder med sdrskild téickning och kollekter



Kyrkostyrelsens cirkuldr 39/2008 Redovisning av insamlingar och andra medel med
specialtdckning (galler i tillimpliga delar)

Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2005 Anvisning fér administration och bokféring av
skétselavtalsgravar

Férsamlingen kan skéta bokfdringen av gravskétselavtal antingen som en separat balansenhet
eller inom férsamlingens bokféring.

Gravskétselavgifterna ska tdcka de utgifter som uppstdr vid skétseln av en grav. Skattemedel
fdr inte anvindas fér skétseln av enskilda gravar férutom vid de undantag som ndmns i 17
kap. 5 § i kyrkolagen.

§ 20 Rapportering

De som ansvarar for verksamheten och ekonomin ska delge kyrkofullmaktige, kyrkoradet och andra
férvaltningsorgan uppgifter om hur verksamhetsmalen uppnatts, bokféringsbaserade uppgifter om
hur inkomster och utgifter realiserats i forhallande till budgeten och uppgifter om prognoserna for
slutet av aret. Under budgetarets lopp ska rapporter om utfallet av ekonomi- och
verksamhetsmalen lamnas in.

Kyrkofullmaktige beslutar vid godkdnnandet av budgeten om de satt pa vilka verksamheten och
ekonomin ska rapporteras till kyrkofullmaktige och om tidtabellen fér rapporteringen. Kyrkoradet,
direktionerna och de 6vriga férvaltningsorganen bestammer pa vilken niva, hur exakt och hur ofta
rapporter ska ldmnas in om verksamhetsmalens utfall och ekonomin under rikenskapsperioden.

§ 21 Bokslut

Enligt 15 kap. 5 & i kyrkoordningen svarar kyrkoradet for upprattandet av bokslutet. Bokslutet ska
upprattas fore utgangen av mars och undertecknas av ett beslutfért kyrkordd och den
tjiansteinnehavare som ansvarar for ekonomiférvaltningen. Det undertecknade bokslutet ska utan
dréjsmal Iamnas till revisorerna.

Bokslutsmaterialet bestar av bokslutet och de handlingar som bekréftar det, dvs. specifikationerna
till balansrakningen och verifikationerna till noterna. Specifikationer till balansrikningen och
verifikationerna till noterna bifogas inte det bokslut som ska publiceras. Till behandlingen av
bokslutet hor dessutom en revisors revisionsberéttelse. Bokslutet upprattas i enighet med
Kyrkostyrelsens anvisningar. Bokslutet omfattar verksamhetsberéttelsen, budgetens
utfallsjamforelse, bokslutskalkyler (resultatrakning, balansrakning, eventuell koncernbalansrakning,
finansieringskalkyl), noter till bokslutet, underskrifter och bokslutsanteckning samt férteckningar
och utredningar.

Bokslutet ska forvaras varaktigt. Kyrkostyrelsen rekommenderar att den ekonomiska
férsamlingsenheten férvarar bokslutet, vars sidor &r numrerade, varaktigt i elektronisk form. Ett
bokslut som forvaras i elektroniskt format ska uppfylla kraven for elektronisk arkivering. Om
férsamlingsenheten inte anvander ett system som uppfyller normen Sihke2 tas pappersutskrifter
av bokslutet. Ett bokslut som férvaras i pappersformat behéver inte ldngre bindas in.



Revisionsberattelsen bifogas till bokslutshandlingarna som presenteras for kyrkofullméaktige.
Kyrkofullmdktige ska faststdlla bokslutet fore utgangen av juni.
Forsamlingens bokslut ska publiceras pa forsamlingens webbplats som ett separat dokument.

Pa kyrkoradet ankommer att leda forsamlingens forvaltning samt skotseln av
férsamlingens ekonomi och egendom (KL 10 kap. 1 § 1 mom. 3 punkten).

Om upprattande av bokslutet bestams i KO 15 kap. 5 §.
Om verksamhetsberattelsen bestams i KO 15 kap. 6 §.

Den nya bokslutsanvisningen, dmbetskollegiet 7.10.2021

§ 22 Forvaringstid for bokféringsmaterial

Rakenskapsperiodens verifikat, korrespondensen om affarstransaktionerna samt annat
bokféringsmaterial an det som namns ovan ska forvaras i minst sex ar efter rakenskapsperiodens
utgang. Frister i bl.a. fordringsdrenden kan dock krava att balansspecifikationer och verifikationer
bevaras langre én namnda minimitid. Fakturor, verifikat och andra utredningar i anslutning till
fastighetsinvesteringar ska forvaras i 13 ar fran utgangen av det kalenderar under vilket
fastighetsinvesteringen har fardigstéllts. Forvaringstiderna fér handlingar som hoér till EU-projekt
kan vara langre d@n de ovan namnda och bor alltid kontrolleras med hjélp av finansieringsbeslutet
eller hos det ministerium som administrerar projektet.

Vid férvaringen av bokféringsmaterial ska dessutom bestdmmelserna i férsamlingens arkivstadga
iakttas.
2 kap. 10 § bokféringslagen

Kyrkostyrelsens cirkuldr 3/2008 Uppdaterade modeller fér férsamlingens arkivstadga och
arkivbildningsplan

§ 23 Statistiska uppgifter

Kyrkans servicecentral [amnar férsamlingens bokslutskalkyler och de ekonomiska uppgifter som kan
harledas fran bokforingen (den ekonomiska statistiken) till den statistikdatabas som uppratthalls av
Kyrkostyrelsen. Ekonomiska uppgifter som behévs for ledningen genom information produceras
ocksa pa hela kyrkans niva med hjalp av bokféringskoden uppgiftsomrédde i enlighet med
Kyrkostyrelsens anvisningar.

Fordelning av kostnader i férsamlingar och kyrkliga samfalligheter, ambetskollegiet
17.6.2020 med bilagor.

Bilaga 1 Uppgiftsomraden, anvisning 28.4.2022
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Kyrkoradet ansvarar for att Ovriga statistiska uppgifter som kravs lamnas till Kyrkostyrelsen i
enlighet med dess anvisningar.

§ 24 Understod

Kyrkofullmaktige beslutar om principerna for beviljande av understéd. | samband med att bidrag
beviljas beslutas huruvida mottagaren i ett senare skede ska lamna en utredning 6ver
anvandningen av understddet.

KL 15 kap. 1 § Anvéndning av tillgangar

Eventuella anvisningar om bidrag fér mission och diakoni

Ndr sammanslutningar beviljas verksamhetsbidrag finns det anledning att begdra utredning om
anvédndningen av bidraget

V Kontroll och Revision

§ 25 Intern kontroll och intern revision

Overvakningen av férsamlingens férvaltning och ekonomi organiseras sa att den externa kontrollen
(revisionen) och den interna revisionen och kontrollen tillsammans bildar ett tickande
overvakningssystem.

Kyrkostyrelsens cirkuldr 30/2004: Utvecklingen av god lednings- och férvaltningspraxis samt
intern dvervakning i férsamlingen

Kyrkoradet ansvarar for organiseringen av den interna kontrollen och dess funktion. Den interna
kontrollen har i uppgift att pa alla nivaer sakerstalla att verksamheten och ekonomin har ordnats
pa ett andamalsenligt satt, sa att de tjanar den ekonomiska forsamlingsenhetens grundlaggande
uppgift och strategi samt férsamlingsmedlemmarnas behov. En vélfungerande intern kontroll
minskar och férhindrar avsiktliga och oavsiktliga fel, inkonsekvent verksamhet, ekonomiska
forluster och dalig skétsel av olika fragor.

Rapporter om verksamheten ska delges de fortroendevalda minst en gang under verksamhetsaret
samt i verksamhetsberattelsen.

Den interna revisionen ar ett verktyg for ledningen som syftar till att sdkerstalla att den interna
kontrollen ar tillrdcklig. Den interna revisionen ar den synliga delen av den interna kontrollen. Den
bestar av aktiva, systematiska och 6ppna atgarder. Den ar kontroll som gors i revisionssyfte. Den
interna revisionen fokuserar framst pa riktlinjerna for verksamheten, verksamhetsprinciperna,
anvandningen av resurserna for verksamheten och utfallet av malen.

Med hjdlp av den interna kontrollen och revisionen bér man uppna rimlig sakerhet om att
uppgifterna skots pa behorigt satt i forsamlingen och att riskerna halls pa en acceptabel niva.
§ 26 Revision

Revisorerna ska fére utgangen av maj med iakttagande av god revisionssed inom den offentliga
forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvaltning, bokféring och bokslut.
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Revisionen ordnas sa att den ar oavhangig av férsamlingens operativa ledning och andra
redovisningsskyldiga.

Revisionen forrattas av antingen en OFGR-revisor eller en revisionssammanslutning, som
kyrkofullmaktige utser for den tid som motsvarar dess mandatperiod. Det krdvs inte att revisorn ska
vara medlem i en férsamling.

Om férréttande av revision bestdms i KL 15 kap. 4 § och i KO 15 kap. 7§ och 8 §
§ 27 Revisionsberéattelsen och behandlingen av den

Till kyrkofullméaktige ska for varje rakenskapsperiod ldmnas en revisionsberattelse enligt 15 kap. 9 §
i kyrkoordningen i vilken resultaten av revisionen laggs fram. Revisionsberattelsen ska ocksa
innehalla ett uttalande om huruvida bokslutet kan godkannas och de redovisningsskyldiga beviljas
ansvarsfrihet.

Kyrkoradet ska lagga fram bokslutet och revisionsberattelsen for behandling av kyrkofullmaktige
fore utgangen av juni. | det sammanhanget ska dven bemétanden med anledningar av
anmarkningar som berdrda parter lamnat in om revisionsberattelsen och kyrkoradets utlatande
laggas fram for kyrkofullmaktige.

Kyrkofullméktige beslutar om de Gtgdrder som revisionsberdttelsen och de anmdrkningar som framforts
mot den ger anledning till. Nar bokslutet godkénns fattas ocksd beslut om ansvarsfrihet fér de
redovisningsskyldiga. Revisorn ska utan dréjsmal meddela kyrkorddet om missférhéllanden som
upptdckts. (KO 15 kap. 8 § och 9 §)

VI Ovrigt
§ 28 Gastfrihet och gavor

Gastfrihet ar uppmadrksamhet som visas forsamlingsmedlemmar eller samarbetspartner. Genom
gastfrihet eller representation vill man knyta relationer, starka relationerna eller t.ex. tacka
samarbetspartner. Representationen riktar sig alltid till nagon annan &n den ekonomiska
forsamlingsenhetens anstallda personal. Vid representation samt visande och mottagande av
gastfrihet bor man tillampa enhetliga principer och iaktta mattfullhet.

Vid givandet av gavor iakttas mattfullhet. En sedvanlig gava kan ges till en utomstdende
samarbetspartner vid en bemarkelsedag eller i andra sarskilda situationer. En tjdnsteinnehavare

eller arbetstagare far inte ta emot eller acceptera en gava med vilken man férsoker paverka eller
som dr agnad att paverka dennes handlande i anstéllningsférhallandet.

§ 29 lkrafttradande
Denna ekonomistadga trader i kraft den xx.xx 2023.

Denna ekonomistadga upphaver forsamlingens tidigare ekonomistadga som godkéndes den
1.6.2017.



