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DATASKYDD OCH DATASAKERHET | MARIEHAMNS FORSAMLING

Dokumentet innehaller ett styrdokument for dataskyddet och datasakerheten i Mariehamns
forsamling, bland annat riktlinjer for dataskyddet och datasakerheten och anknytande

bestadammelser.



1. Dataskyddsriktlinjer

Mariehamns férsamling iakttar de skyldigheter for personuppgiftsansvariga som
satts upp i EU:s dataskyddsférordning och den nationella lagstiftningen. De

registrerades rattigheter beaktas i all verksamhet.

Tillsammans med hela ledningen ansvarar kyrkoradet for dataskyddet.
Férméannen och ledande tjansteinnehavare ansvarar for dataskyddsfragorna

inom sitt ansvarsomrade och fungerar som sakkunniga i Mariehamns forsamling.

2. Riktlinjer for dataskyddet och bestammelser om informationssédkerheten

Mariehamns férsamling iakttar Kyrkostyrelsens och kyrkomotets bestammelser

och anvisningar.

Styrdokument 2018:

Kyrkostyrelsens beslut nr 120 om kyrkans datasékerhetsbestdmmelser
VAR KYRKAS DATASAKERHETSPOLICY 2012

KUSTEN IT:S DATASAKERHETSBESTAMMELSER 2016 som ett tillagg
KYRKANS ALLMANNA DATASAKERHETSBESTAMMELSER 2016
Avtal om tystnadsplikt

3. Redogorelse for behandlingsatgarderna

Personuppgiftsansvarig: Mariehamns forsamling

E-post: mariehamns.forsamling@evl.fi

Telefon: 018-5360

Adress: Ostra Esplanadgatan 6, 22100 Mariehamn

Foretradare for den personuppgiftsansvariga:
Bengt Gronlund, ekonomichef, bengt.gronlund@evl.fi

Telefon: 018-5360

Adress: Ostra Esplanadgatan 6, 22100 Mariehamn

eller Inga-Britt Christenbrunn, personalsekreterare, bitrddande kontaktperson
E-post: inga-britt.christenbrunn@evl.fi

Telefon: 018-5360

Adress: Ostra Esplanadgatan 6, 22100 Mariehamn



Dataskyddsombud: Kustens IT Dataskyddsombud (Rauno Saarnio)

E-post: gdpr.kustensit@euvl.fi
Telefon: 040 192 5225
Adress: Kirkkopolku 4, 07170 Pornainen

Ett personregister fors for att moéjliggéra verksamheten inom Mariehamns
férsamling. Denna verksamhet omfattar: administration, medlemsregister,
kontaktuppgifter, deltagarférteckningar, anmalningar, fastigheter, diakoni, skotsel
av begravningsvasendet och trygga férsamlingens eller tredje parts intressen.
Dessa intressen omfattar bland annat indrivning av fordringar, skotsel av

betalningsrorelsen eller lagstadgade forpliktelser.

Personernas samtycke registreras i samband med anmalan eller nér ett avtal
ingas. Personuppgifterna sparas sa lange de behovs. Forvaringstiden paverkas
av lagstiftningen och arkivstadgan. Personuppgifter ska behandlas pa ett korrekt
och Oppet satt. Darfor informeras en registrerad person om férvaringstiden for
personuppgifterna eller kriterierna for faststallandet av forvaringstiden i samband

med att ett avtal ingas eller ett samtycke ges.

Med ingadende av ett avtal avses till exempel, anmaélan till férsamlingsverksamhet,
inlésning av gravplats, bokning av lokaler och férrattningar.

En registrerad person har ratt att begara information om sina egna
personuppgifter, korrigerade, rattade och kan begransa behandlingen av

personuppgifter.

Mariehamns férsamling anvander inte personuppgifter for automatiskt
beslutsfattande och tillampar inte heller profilering av personuppgifter som stéd
for beslutsprocessen.

Den registrerade har ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke till behandling
av personuppgifter, om det inte &ar fraga om sakerstéallande av férsamlingens eller
en tredje parts intresse. Den registrerade har réatt att anfora klagomal hos

tillsynsmyndigheten.

4. Innehall i personregister
| registren finns kontaktuppgifter (t.ex. namn, telefon adress, e-post osv.), vid

behov information om och till vardnadshavare, allergier och annan information
som kan paverka personens hélsa och sékerhet.

5. Dataskyddsbeskrivningar



Dataskyddsbeskrivningarna finns tillgangliga vid forsamlingskanslierna

6. Anvisningar om behandling av personuppgifter

Foéljande krav maste foljas nar det géller personuppgifter:

a.

b.

De maste behandlas i enlighet med lagen, pa ett lampligt och transparent satt
for den registrerade (laglighet, korrekthet, 6ppenhet)

de ska samlas in for ett specifikt, uttryckligt och lagligt &ndamal och far inte
behandlas pa ett s&tt som &r oférenligt med dessa syften. Senare behandling
fér arkivandamal i allmanhetens intresse, eller for vetenskaplig eller historisk
forskning eller statistiska &ndamal, skall inte anses oférenlig med den
ursprungliga artikel 89 (1) Andamal ("andamalsenligt").

uppgifter maste vara &ndamalsenliga, relevanta och begrénsade till vad som
ar nédvandigt i férhallande till de &ndamal for vilka de behandlas ("minimering
av uppgifter").

de skall vara korrekta och vid behov uppdaterade. Alla rimliga atgéarder maste
vidtas for att sakerstalla att gamla eller felaktiga personuppgifter omedelbart
raderas eller korrigeras i samband med behandlingens &ndamal ("exakthet”).
de skall férvaras i en form som gor det magjligt att identifiera den registrerade
endast sa lange som det ar ndédvandigt for behandlingsdndamalet.
Personuppgifter far bevaras under langre perioder nar; de behandlas endast
for arkivandamal av allmént intresse, for vetenskapliga eller historiska
forskningsandamal eller for statistiska &ndamal, i enlighet med artikel 89.1.
Forutsatt att lAmpliga tekniska och organisatoriska atgérder som kravs enligt
denna férordning har genomforts for att skydda den registrerades rattigheter
och friheter ("Avgransning av lagring"),

de ska hanteras pa ett sétt som garanterar en korrekt sdkerhet for
personuppgifter, inklusive skydd mot otillaten och olaglig behandling och
oavsiktlig forlust, forstorelse eller skada. Anvandning av lampliga tekniska
eller organisatoriska atgarder ("integritet och konfidentialitet").

7. Processcheman over de registrerades rattigheter

Enligt dataskyddsférordningen har en registrerad person ratt till korrekta

personuppgifter, att fa bli ignorerad (radering av personuppgifter), att fa

information om hur egna personuppgifter anvands, att fa veta huruvida hens

personuppgifter anvands som stdd for profilering eller automatiskt

beslutsfattande.

7.1 Registrering av personuppgifter

Personuppgifter kan enligt féljande grunder féras in vara olika register:

1.

A

Ett avtal dar en person och férsamlingen kommer éverens om att producera
och fakturera en tjanst. Denna tjanst kan vara till exempel inlésning eller en
férlangning av en gravréatt, bokning och/eller hyrning av en férsamlingslokal
eller fakturering av en prestation enligt prislistan till en kund
(férsamlingsmedlem eller ndgon annan person)

Bokningar av kyrklig verksamhet, férrattningar och personkontakter

En person som anmaler sig till ett evenemang, en utflykt, en klubb eller
nagot annan tillstalining som kraver en anmalan.

Forsamlingen skoter en lagstadgad uppgift, till exempel en vigsel, ett dop
eller en jordfastning.



Enligt bild 1 kan en person anméla sig till ett evenemang pa férsamlingens
webbplats. | detta fall registreras uppgifterna automatiskt. Ett annat sétt att
anméla sig &r att fylla i en anméliningsblankett och sdnda den till férsamlingen.

En foretradare for férsamlingen registrerar personuppgifterna i systemet.

Bild 1: Registrering av personuppgifter

Registrering av personuppgifter

Forsamlingsmedlem/Kund: Anmaler sig via natet Datasystemet

A Accept?

EIEERERERIEE TR

Véljer funktion Fyller i personuppgifter Ger lov att behandla Registrerar uppgifterna
uppgifterna

Forsamlingen Systemleverantir/IT

Illustrationer: Susanna Lindstrdm

Sander bekraftelse Tar emot uppgifterna Anvander dem Uppréatthaller datasystemet
enligt avtalet

Forsamlingsmedlem/Kund: “Avtal” pa plats Datasystemet

Fyller i personuppgifter Intygar identitet Ger lov att behandla Registrerar uppgifterna
uppgifterna

Fdarsamlingen Systemleverantor/IT

Illustrationer: Susanna Lindstrém

Tar emot begaran Verifierar persanen. Anvander uppgifter Uppratthaller
Matar in data enligt avtalet datasystemet



Andring av personuppgifter:

Den registrerade kan begéara att férsamlingen éndrar fel i personuppgifterna i
registret. Nar tekniken tillater skall den registrerade sjalv kunna géra énskade

andringar av t.ex. sina kontaktuppgifter. Den som gor andringen skall identifiera sig.

Bild 2: Andring av personuppgifter pa webben
Bild 3: Andring av personuppgifter vid ett personligt besok/telefon

Andring av personupgifter pa webben

Forsamlingsmedlem/Kund: Andrar uppgifter pa natet Datasystemet

Change B Accept?
Identifiering Valjer: Fyller i andrade Ger lov att Registrerar uppgifterna
Andra uppgifter uppgifter behandla uppgifterna
Forsamlingen Systemleverantor/IT

Illustrationer: Susanna Lindstrom

Sander bekraftelse Tar emot uppgifterna  Anvander uppgifterna Uppratthaller
enligt avtalet datasystemet

Andring av personuppgifter vid ett personligt besik/telefon

Forsamlingsmedlem/Kund: Andrar uppgifter pa plats eller via telefon Datasystemet

Fyller i personuppgifts Intyga identitet Ger lov att behandla  Godkénna &ndringen  Registrerar uppgifterna
blankett uppgifterna

Forsamlingen Systemleverantor/IT £
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Tar emot begaran Matar in uppgifterna  Meddelar &ndringarna  Anvander uppgifterna Uppratthaller

enligt avtalet datasystemet



8. Vigkarta for dataskyddsarbetet; planering och uppféljning av det interna
dataskyddsarbetet

Dataskyddet &r en del av férsamlingens vardagliga aktiviteter. Nar handelsen/
evenemanget planeras dvervager vi vilka personuppgifter som krévs, var
kommer uppgifterna att registreras, hur lang tid de kommer att lagras och hur
uppgifterna kommer att forstéras. Ansvarspersonen for
handelsen/evenemanget &r ansvarig for korrekt behandling av personuppgifter.
Arkivstadgans bestdmmelser om lagringstider foljs.

Varje person maste vidta nddvandiga atgarder for att garantera sékerheten.
Sékerhetshot och/eller sdkerhetsdvertradelser skall utan dréjsmal rapporteras
till datasékerhetssansvarige/dataskyddsombudet eller i handelse av att de ar
férhindrade till kyrkoherden.

9. Dataskyddsombudets dagbok; anteckningar om vad och vilka rad som getts
osV.

Dataskyddsombudet uppratthaller en dagbok éver atgarder som vidtagits i

dataskyddsarenden.
10. Databokslut; intern och extern kommunikation

| samband med verksamhetsberattelsen uppréattar Mariehamns férsamling ett

databokslut enligt Kyrkostyrelsens anvisningar.

11. Exempel pa resultaten av arbetet

Har finns exempel ur dokumentationen pa hur Mariehamns férsamling foljer

dataskyddsférordningen.

11.1  Pavisande av ansvarsskyldigheten

Med hjalp av en Excelblankett foljer vi upp att ansvarsskyldigheten uppfyills.
Fargkoderna ger en snabb oOversikt. Den grona fargen visar att situationen &ar
under kontroll, den gula uppmanar att félja med situationen och den réda kraver

en utredning av alternativa I6sningsmodeller.



Tabell 1: Uppfélining av uppgifterna som tas upp i dataskyddsférordningen

Uppgift
Ledningens engagemang (2)
Faststdllande av dataskyddspolitik
Datasadkerhetspolitik
Datasdkerhetsbestimmelser
Register 6ver behandling
Dataskyddsbeskrivningar
Anvisningar om behandling av personuppgifter
Processbilder
Dataskyddets vagkarta
Vagledning och utbildning
Infotillfdlle om dataskyddsforordningen
Dataskyddsutbildning utbildning
Dataskyddsutbildning test
Utbildning av fortroendevalda
Utbildning av frivilligarbetare
Nuldgesanalys (status) och utvecklingsplan (7.-11)
Kartlaggning av personregister
Labora gravregister
Fétroendemannaregister
Register over frivilliga
Skrifskolregister
Register 6ver klubbverksamhet
Kundregister for Diakonin
Ekonomiférvaltning - Kipa
Léneregister - Kipa
Katrina
Kartldggning av avtal
Nuldgesanalys (status)
Riskanalys

2 3 4 5 6 7 8 91011 12 13 14 15 16 17 18 Anmérkningar

~ [maj 2018
~ Juni 2018
 uni2018

11.2  Kartlaggning av registret Labora begravningsvasendet

Alla personregister kartldggs och analyseras separat. | kartlaggningsfasen

undersoker man var och hur uppgifterna sparas, hur anvandarrattigheter beviljas,

vem som ar huvudanvandare och vilka uppgifter dessa har. Man undersoker hur

registret har skyddats och vilka som ar avtalspartner. Vid kartlaggningen skall

man ocksa kontrollera personuppgiftsklasserna, personuppgifterna,

behandlingsgrunderna, férvaringstiden fér uppgifterna och uppgiftsflédena inom

registret. Dessutom maste man ta reda pa var (geografiska placeringen) registret

férvaras samt kontrollera vilka andra som kan ha tillgang till registeruppgifterna.

Darutover finns det skal att anteckna alla andra observationer som dykt upp.



11.3

Tabell 2: Kartlaggning av registret Labora begravningsvasendet

/ T behand!

namn: g
Namn pa registret Labora - o k" som fylls i lit (namn, fédel: 16 namn pa h
Kontaktperson fér registret For i adga a en fér b i ] i Mariel forsamling
T 5 T 7 = > = =
Juridisk grund fér behandling av personuppgifter Den juridiska grunden baserar sig p4 kyrkolagen, kyr gen och lagen om ber samt dven
eller de anhériga: di
Tills inatd dar per ppgifterna behandl. Labora - Gravregister
Orsak till behandling av per ifter, Varfor behandlar vi For skétsel av begravningsvisendet.
per ifterna? (Punkt Andamalet med och den rittsliga
grunden for behandlingen av personuppgifter i
dataskyddsb ivningen)
Vilka / Vems per i behandlas? (Punkt ing av Den/De avlidna och Gravréttsinnehavare
persongrupper och d hall i krivni
Namn olika typer av personuppgifter som behandlas. Vilka Avliden och anhériga: Férnamn, efternamn, adress, e-p dress, tel " P b kning, dédsdag,
ifter bet dlar vi? (Punkt Behandling av persongrupper och  [gravsittni gravpl placering, sldktutr ingsinformati ion.
Varifran kommer / Vem ldmnar personuppgifterna? (Punkt Uppgifter skickas fran begravningsantreprendren.
L iftskillor i d tdsbeskrivni )

Om den registrerade sjélv limnar uppgifter baserar de sig pa: laglig
grund, avtal, krav som avtalet stiller och skyldighet limna
uppgifter. Féljder av bristfilliga uppgifter? (Punkt Uppgiftskallor i
dataskyddsbeskrivningen)

Enskild eller typ av mottgare av personuppgifter. Till vilka Mgjligen for gravskétseln till tredje part (gravsktsel tjansteféretag)
de lamnar per i ig i ? (Punkt
Utla de av uppgifteri d krivningen
Tidsfrister fér radering av olika uppgifter. Hur ldnge sparar vi Uppgifterna sparas i all evighet fastiin graven atergar till for i , enligt med arkivbildni

uppgifter? (Punkt Tidsfrister i dataskyddsbeskrivningen)

Eventuell dverforing av uppgifter utanfor EU eller EEC. Uppgifter  |Nej
enligt artikel 13.1(e), 14.1(f) och 30.1(e). (Punkt Utlimning av

ifter i d dsbesk )
Namn och kontaktuppgifter for eventuell gemensamt Férsamlingstradgardsmastare, 0457-5293020 och trédgardsarbetare, 0457-5293010 i Mariehamns forsamling
personuppgiftsansvariga:
Namn och kontaktuppgifter for eventuell gemensamt Programleverantér: Agrando, support@agrando.se, Préstgardsvigen 2, Alvsjs Sverige

itrade:

Om personuppgiftsbitrdden anlitas for att genomfora
behandlingen, ange namn och kontaktuppgifter till dessa

leverantérer:
Dataskyddsombud: Kustens IT, dataskyddsombud Rauno Saarnio, Kirkkopolku 4, 07170 Pornainen
gdpr.kustensit(at)evl.fi, 040 192 5225
Besvar D4 den+A1:D18 regi de anser att bet av de egna personuppgifterna bryter mot EU:s allminna
dataskyddsbestammelser, gors klagan till den lla 6vervak digh ] begrd inte
besta om ré Srfarande (KL 1054/1994)
Kontak : Nationella dver digh D byra, PB 800, Bangardsvigen 9,

00521 Helsingfors
tel.: 029 56 66700

tietosucja@om.fi

Analys av registret Labora begravningsvasendet:

1. lanalysen undersdks varfor personuppgifterna behandlas. Orsaken kan vara
ett entydigt samtycke, ett avtal, ndgot som &r av grundlaggande betydelse for
en férsamlingsmedlem, grundldggande betydelse for en tredje part eller ingen
av de ovan namnda anledningarna.

2. Analyserar man behandlingsgrundens laglighet, huruvida det &r fraga om en
lagstadgad skyldighet, skétsel av ett allméant uppdrag, utévande av offentlig
makt, en behandlingsgrund som finns i en férordning eller inget av de ovan
namnda.

3. Analyseras hur man i registret behandlar sarskilda persongrupper enligt
religios Overtygelse, hélsouppgifter, uppgifter om sexualiteten, medlemskap i
fackférbund.

4. Analyseras korrektheten av personuppgifterna som samlas in fér
anvandningsédndamalet. Foljande beddémningskriterier tillampas: endast
nodvandiga uppgifter samlas in, uppgifter samlas in for forskning eller
uppgifter samlas in for sékerhets skull.

5. Analyseras nivan pa riktigheten av de insamlade personuppgifterna. Féljande
kriterier tillampas: laglighet, korrekthet, ppenhet, &ndamalsenlighet,
minimering, exakthet, avgrénsning av férvaringstiden, integritet och
konfidentialitet.



Tabell 3: Analys av registret Labora begravningsvasendet

Namn pa registet som analyseras: Labora

Utvérderingsmal Kriterier Vélj virde  |Tillaggsuppgifter
Behandlingsgrunden &r enligt férordningen 1 Entydigt medgivande 3|Kan bade vara livsviktig férdel for

2 Avtal forsamlingsmedlem och férsamlingens fordel
3 Livsviktig fordel for forsamlingsmedlemen
4 Forsamlingens férdel

5 Tredje parts fordel, vem

0 Inget av ovanstéende
Behandlingsgrunden &r enligt lagen 1 Skyldighet enligt lagstiftningen 7
2 Alimént for skétsel av uppgiften
3 Offentliga myndigheters bruk

4 Behandlingsgrund i férordningen
0 Inga av ovanstaende alternativ 3
Behandlas kansliga personuppgiftsgrupper 1 Relj overtygelse 9
Anteckna argumenten fér behandlingen i tlll4ggsfilltet 2 Hilsouppgift

3 Uppgift i hanvisning till sexualliteten
4 Medlemsskap i fackférening

9 Innehaller inte kénsli i

Personuppgifternas verkomlighet och enligt anvandningsandamalg1 Samlas endast de nédvindiga uppgifterna i
2 Uppgifter samlas fér skrivande av historik
3 Uppgifterna samlas férsékert kuli, de kan behdvas

Personuppgifternas korrekthet 1 Uppgiftena &r aktuella Det kan finnas vissa brister t.ex. nir registret
Beskriv i tillaggsfaltet hur uppgifterna uppdateras 2 Uppgifterna ar aktuella och de uppdateras med jamna sa gammalt och det saknas begravningsdag.
mellanrum

3 Det finns brister i uppgifterna

Uppgifternas lagringtid 1 Forvaringstid enligt behoven 2|"Begravningsbok"

Beskriv grunden fér lagringen 2 Uppgiftena férvars for sakerhetsskull
3 Inga uppgifter om férvaringstid

Datasakerheten och dataskyddets niva 1 Sékerheten ombesérs i enlighet med manualerna 1|Programleverantéren meddelar nar de ska
3 Oklarheter i sikerheten __|uppdateras

1.4 Kartldaggning av registret 6ver fortroendevalda:

| fraga om registret 6ver fortroendevalda gors samma kartlaggning som gjordes
for registret Labora gravregister. Se punkt 11.2.

Tabell 4: Kartlaggning av registret éver fortroendevalda

/ regi / i namn;:
Namn pd registret For devalda; kyr dktige-, kyrkora: &ter och direkti ; POPULUS férti , mappar i ldsta skdp, Excel tabell
|Kontaktperson for registret Forvaltningssekreteraren i Mariehamns férsamling
Uppgifter som behovs for 6lj av fé i verl i ing till for I och friviliiga verksamhet

Juridisk grund for behandling av personuppgifter

Afférsprogrammet Katrina, Kipa Populus, e-post adresser och Excel tabeller i skyddad mapp med I8senord giller Kyrkordds-,

Tillampni dir per: ifterna behandl.
prne P fur éter och direktioner
Orsak till dling av per ifter, Varfor i For kandidering i for och val till fértr i , kyrkordd och direktioner.
per ifterna? (Punkt A dlet med och den rattsliga grunden fér
h av per i i ivni
Vilka / Vems per i (Punkt ing av De fortroendevaldas
persongrupper och datainnehdll i dataskyddsbeskrivningen
Namn olika typer av personuppgifter som behandlas. Vilka uppgifter Namn, ifter och per
vi? (Punkt ing av persongrupper och i all i
Varifrdn kommer / Vem [dmnar per ifterna? (Punkt L iftskd i |Uppgifterna ges av personerna sjilva, offentliga kontaktuppgifter som t.ex. namn, adress, telefon
ivningen)

Om den registrerade sjalv lamnar uppgifter baserar de sig pa: laglig grund, Entydigt medgivande vid kandidering och vid val av fértroendevalda
avtal, krav som avtalet stéller och skyldighet limna uppgifter. Féljder av
bristfalliga uppgifter? (Punkt Uppgiftskallor | dataskyddsbeskrivningen)

Enskild eller typ av mottgare av personuppgifter. Till vilka utomstdende M&V Software, Kyrkostyrelsen
lamnar personuppgiftsansvarig uppgifter? (Punkt Utlimnande av uppgifter i

dataskyddsbeskrivningen)

Tidsfrister for radering av olika uppgifter. Hur lénge sparar vi uppgifter? Enligt arkivstadgan, féraldrade uppgifter raderas enligt tidsfrister
(Punkt Tidsfrister i dataskyddsbeskrivningen)

Eventuell dverféring av uppgifter utanfor EU eller EEC. Uppagifter enligt Nej
artikel 13.1(e), 14.1(f) och 30.1(e). (Punkt Utldmning av uppgifter i
dataskyddsbeskrivningen)

Allmén beskrivning av tekniska och organisatoriska sékerhetsatgérder: Skyddas med personliga inloggningsléseord till datorer och mapprattigheter endast fér behoriga personer
Namn och i for i iga: Mariehamns férsamling, Ostra Esplanadgatan 6, 22100 Mariehamn, Férvaltningssekreterare, 018-536111
Namn och i for per i itrd Programleverantér: M&V Software Oy (Kipa), Pyynpainkatu 178, 26100 Raumo

Kyrkans servicecentral
Kyrkans medlemsregister Kirjuri

Om per iftsbitriden anlitas for att ange

namn och kontaktuppgifter till dessa leverant&rer:

Dataskyddsombud: Kustens IT, dataskyddsombud Rauno Saarnio, , Kitkkopolku 4, 07170 Pornainen
gdpr.kustensit(at)evl.fi, 040 192 5225

Besvar Da den+A1:D18 regi anser att i av de egna i bryter mot EUis & ] gors
klagan till den i over i i atti £1 inte al om réf ol (KL
1054/1994)

i Gver i if D: byra, PB 800, g dgen 9, 00521 }

tel.: 029 56 66700
tietosuoja@om.fi
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11.5

Analys av registret 6ver fortroendevalda:

Registret dver fértroendevalda analyseras pa samma sétt som registret Labora

gravregister, se punkt 11.3.

Tabell 5: Analys av registret dver fortroendevalda

Utvérderingsmal Kriterier
i unden &r enligt fo ings 1 Entydigt medgivande

2 Avtal

3 Livsviktig fordel for forsamlingsmedlemen
4 Férsamlingens férdel

5 Tredje parts fordel, vem

6 Inget av ovanstiende

A

Tilldggsuppgifter

Personen har samtyckt till behandlingen av
uppgifterna

Behandlingsgrunden &r enligt lagen

Ange vilka lagliga grunder som finns fér behandlingen.

1 Skyldighet enligt lagstiftningen

2 Allmént for skotsel av uppgiften
3 Offentliga myndigheters bruk

4 Behandlingsgrund i fsrordningen

6 Inga av ovanstdende alternativ

kansliga per iftsgrupper
Anteckna ar; ten for i
o] kénsliga i och vilka?

1 Religi6s overtygelse

2 Hélsouppagift

3 Uppgift i hdnvisning till sexualiteten
4 Medlemsskap i fackférening

Den fortroendevalda méste vara medlem av evl.
Luth. Kyrkan

9 Innehdller inte kénsliga uppgifter

nas dverkomlighet och enligt

1 Samlas endast de nédvéndiga uppgifterna
2 Uppgifter samlas for skrivande av historik
3 Uppgifterna samlas for sékerhetsskull, de kan behévas

och

Personuppgifternas korrekthet
Beskriv i tilldggsfaltet hur uppgifterna uppdateras

1 Uppgiftena ar aktuella
2 Uppgifterna ar aktuella och de uppdateras med jimna mellanrum
3 Det finns brister i uppgifterna

At personen sinds regelbundet post, felaktiga

leder till att ialet
inte nar fram

Uppgifternas lagringtid
Beskriv grunden fér lagringen

1 Forvaringstid enligt behoven
2 Uppgiftena forvars fér sakerhetsskull
3 Inga uppgifter om forvaringstid

Arvodesuppgifter sparas fér den tid som
lénerakningen kriver

Datasidkerheten och dataskyddets nivad

1 Sékerheten ombesdrs i enlighet med manualerna
3 OkKlarheter i sékerheten
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